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-Convocatoria 2025-

Codi d’identificacio

NOTA:

10

Durada de la prova: 3 hores
Llengua de la prova: llengua catalana
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CONSIGNES PER AL CANDIDAT

e Es permet I'Us de la calculadora



ESTRUCTURA DE LA PROVA E2 -
Secretariat Multilingle

SML_E2_TP_13

TREBALLS A REALITZAR BAREM

Situacio 1: Calcul salari /10

Situacio 2: Butlleti de salari /10

Situacio 3: Convocatoria /20

} Llibre diari /30
Situacio 4:

Sumes i saldos /30

TOTAL /100

NOTA /10
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ENUNCIAT

Llegeixi atentament la situacié professional que trobara en l'annex
“Documents de suport” i resolgui, a continuacid, les situacions
plantejades.

Situacio 1

CALCULS DEL SALARI DEL XAVIER R.A.
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Situacio 2
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Situacio 3

Convocatoria de Reunio



Annex 1

Situacio 4
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Situacio 4
Annex 2

BALANGC DE COMPROBACIO DE SUMES I SALDOS A 31 DE GENER DE 2024

Capital social

Reserves voluntaries

Proveidors
d'immobilitzat a llarg
termini

Propietat industrial

Maquinaria

Mobiliari

Equips per a processos
d’informacio

Elements de transport

Mercaderies

Proveidors

Clients

Remuneracions
pendents de pagament

CASS, creditora

Proveidors d'immobilitzz
curt
termini

Caixa, euros

Bancs c¢/c
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