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GUIO DE TREBALL DE LA PROVA E1. COMUNICACIO
PROFESSIONAL MULTILINGUE

CONSIGNES PER AL CANDIDAT

El lliurament de la memoria d’estades és un requisit indispensable
per a poder presentar-se a la prova oral.

El candidat ha de presentar i defensar oralment la seva memoria
d'estades davant d'un tribunal utilitzant un  suport
visual/informatic que reculli de manera sintética les diferents parts
del projecte.
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DURADA DE LA PROVA ORAL
10 minuts de presentacié de la memoria d’estades formatives.

20 minuts d’interaccio amb el jurat en les dues llengles
estrangeres escollides.

ESTRUCTURA DE LA PROVA

La prova consta de dues parts:
L’elaboracio de la memoria de les estades formatives.

Una entrevista amb els membres de la comissio d’avaluacio on el
candidat haura de presentar i defensar la memoria d’estades
formatives.

ELABORACIO DEL DOSSIER
A) INDICACIONS FORMALS PER L'ELABORACIO DEL DOSSIER

Format del projecte:

e Format digital

e Guarda interior i exterior amb logotip centrat en format
marca d’aigua

e Tipus de font lliure, maxim tres mides

e Interlineat 1,5

e Text justificat

e Orientacié del document horitzontal o vertical

e Pot incloure: imatges, grafiques, llegendes,
infografies, ...

B) ESTRUCTURA I CONTINGUT DEL DOSSIER
1. Portada (nhom de I'alumne, empresa i curs)

2. Contraportada
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. Index

. Presentacio (4-5 pag.)

Presentacio de I'empresa
Activitat desenvolupada

Arees desenvolupades
Organigrama de I'empresa

Pla de treball previst
Descripcié de les instal-lacions

. Agraiments (4-5 pag.)

Introduccio a les cartes d’agraiment

. Memoria d’estades (10-12 pag.)

- Descripcid de les tasques desenvolupades per tematica
. Llibre d’estil (5-6 pag.)

Realitzar un llibre d’estil basic de la corporacio

. Valoracio i reflexié personal (1-2 pag.)

Estructura i infraestructura de I'empresa
Organitzacié de I'empresa
Desenvolupament de l'estada

Propostes de millora a nivell técnic

. Annexos

Diari d’estades
Documents originals il-lustratius i sense
confidencials

dades



