Saluda. Informacio basica

Que és

Una comunicacio escrita breu 1 cerimoniosa feta per un alt carrec. Es util per a
notificacions protocol-laries breus (agraiment, invitacid, confirmacié d’assisténcia a un

acte...)

Consells practics per redactar un saluda

=

El format del saluda és una quartilla.

T¢ una estructura molt rigida i una part important ja esta impresa.

Es redacta en 3a persona (E! secretari d’Estat saluda el Sr. Xavier Sala).

L’alt carrec que envia el saluda no s’ha de tractar a si mateix de senyor i tampoc
no s’hi ha dOescriure cap tractament protocol-lari, si en té algun d’atribuit.
Estructura

a) Designacio del carrec sense nom i cognoms [normalment impres|
b) Cos de salutacid

Saluda
La Sra. Agnes Renau
1 li agraeix la tramesa del llibre Geografia del Principat d’Andorra.

S’ha d’evitar de canviar de persona al mig del cos del saluda:

NO

*SALUDA

El Sr. Albert Vidal i es complau a invitar-vos a la presentacio del lIlibre
Perspectives economiques 1 socials al Principat d’Andorra.

Si

SALUDA

El Sr. Albert Vidal i es complau a invitar-lo a la presentacio del lIlibre
Perspectives economiques i socials al Principat d’ Andorra.

¢) Nom icognoms de la persona que saluda [normalment impres]
d) Formula final
Rigida i cerimoniosa:

Es complau a expressar-li el testimoniatge de la seva consideracio.

e) Data



