ACTA DE RECEPCIO | CONFORMITAT DE SERVEIS?

NUm. d’exp. [Nimero d’expedient administratiu]

Num. de contracte | [NUmero de contracte SAP]

Denominaci6 del [Cal incloure-hi una descripci6é concisa del servei o serveis
contracte objecte del contracte. Es pot fer referéncia al titol del

contracte o se’n pot fer una descripcié breu]
Organ contractant [Cal incloure-hi el nom del ministeri]

Departament [Cal incloure-hi el nom del departament]

Centre gestor [S’hi ha d’incloure el nimero i el nom del centre gestor -
6 digits]

Adjudicatari [S’hi ha d’incloure el nom o la raé social de I'empresa
subministradora]

Lloc de recepcié [Cal incloure-hi el lloc on es fa la recepcid]

Data de recepcio [Cal incloure-hi la data en qué es fa la recepcid]

Hora d'inici de la [Cal incloure-hi I'hora d'inici de la recepcid]

recepcié

Hora de finalitzacié | [Cal incloure-hi I'hora de finalitzaci6 de la recepcid]
de la recepcio

Assistents:

e Per partde o [Nom i cognoms del responsable del contracte]
I'entitat (Responsable del contracte)
contractant o [Nom i cognoms] (Representant de la unitat usuaria,

si escau)
o [Nom i cognoms] (Técnic competent, si escau)

e Per partde o [Nom i cognoms o denominacié social]

l'adjudicatari o NRT: [del prestador]

o [Nomicognoms del representant de I'empresa]
(Representant de l'adjudicatari)

Objecte de larecepcio

Aquesta acta té per objecte deixar constancia de la conformitat de I'6rgan
contractant amb els serveis prestats per I'adjudicatari en execucio del contracte
referenciat en el quadre anterior, de conformitat amb el que estableix la Llei
14/2022, del 12 de maig, de contractacio publica.

Desenvolupament de I’acte

En el dia i I'hora indicats, els assistents es reuneixen al lloc de recepcié per tal
de comprovar el servei efectuat per I'adjudicatari.

S’ha procedit a:
e [Marqueu amb una X el que s’ha verificat]
[0 Revisar la documentacié lliurada pel prestador del servei.
O Verificar la correcta execucio dels treballs efectuats.
0 Comprovar que els serveis prestats s’ajusten a les especificacions
técniques i als termes establerts en el contracte.

1 Article 55 de la Llei 14/2022, del 12 de maig, de contractacié publica



O Visitar les instal-lacions on s’han prestat els serveis.
O Altres comprovacions: [Especifiqueu-les si n’hi ha]

Conformitat dels serveis
[Trieu I'opcid corresponent i completeu-la]

O Conformitat sense objeccions: L’Administracié publica, per mitja del seu
representant, declara la seva conformitat amb els serveis prestats per [Nom del
prestador del servei], per considerar que s’han executat de manera satisfactoria
I d’acord amb els termes i les condicions establerts en el contracte referenciat.

O Conformitat amb observacions: L’Administracié publica, per mitja del seu
representant, declara la seva conformitat amb observacions respecte als serveis
prestats per [Nom del prestador del servei]. Les observacions detectades son les
seguents:

o [Descripcio detallada de la primera observacio]
o [Descripcio detallada de la segona observacio]
o [Afegiu-hi tantes observacions com siguin necessaries]

Es requereix al prestador del servei que solucioni les deficiencies o aporti els
aclariments pertinents en un termini de [Indiqueu el termini] dies/hores. Es deixa
en suspens la conformitat definitiva fins a la resolucié d’aquestes observacions.

O No conformitat: L’Administracié publica, per mitja del seu representant,
declara la seva no conformitat amb els serveis prestats per [Nom del prestador
del servei], per considerar que no s’han executat de manera satisfactoria i/o no
S’ajusten als termes i les condicions establerts en el contracte referenciat. Els
motius de la no conformitat sén els seguents:

o [Descripcio6 detallada del primer motiu de no conformitat]
o [Descripcio detallada del segon motiu de no conformitat]
o [Afegiu-hi tants motius de no conformitat com siguin necessaris]

Es comunica al prestador del servei les mesures que I’Administracioé prendra al
respecte, d’acord amb la normativa i el contracte.

Documentacio annexa (si escau)
[Especifiqgueu la documentacié que s’adjunta a aquesta acta (p. ex., informes,
fotografies, etc.)]

Altres aspectes
[Incloeu-hi qualsevol altra informacié o acord que es consideri rellevant.]

Signatures

I, perqué consti, se signa aquesta acta en el lloc i la data indicats, en dos
exemplars, un exemplar per a cada part.

Per part de I'entitat contractant:
[Nom i cognoms del responsable del contracte] Responsable del contracte



[Nom i cognoms] [Carrec, si escau]
[Nom i cognoms] [Carrec, si escau]

Per part de I'adjudicatari:
[Nom i cognoms del representant de I'empresa] Representant de I'adjudicatari

Notes importants

e Observacions / no conformitat: En aquests casos, és crucial que les indicacions
estiguin detallades i siguin objectives.

e Terminis: En cas de fer observacions, indiqueu clarament el termini per
resoldre les mancances /incompliments

e Representacio: Verifigueu que les persones que signen l'acta tenen la
representacio legal necessaria.

e Nombre d’exemplars: Indiqueu el nombre d’exemplars que se signen i a qui es
lliura cada un.

e Segell (si escau): Si '’Administracid utilitza segell, s’hi hauria d’incloure un espai
per estampar-lo.

Article 55. Recepci6 de la prestacio

1. La recepcié o conformitat és un acte formal i positiu que constata que el contractista ha
efectuat, d’acord amb els termes del contracte i de manera satisfactoria per al poder adjudicador,
la totalitat de la prestacié pactada.

2. El termini per a aquesta recepcio és d’'un mes a partir de I'entrega o realitzacié de I'objecte del
contracte, o bé el termini que es fixa en el plec de clausules administratives particulars. En els
contractes d’obres s’estableix una recepcio provisional i una de definitiva, que es regulen en la
secci6 corresponent de la Llei.

3. A l'acte de recepcid dels contractes d’obres i de concessions d’obres hi assisteixen un
representant de I'entitat contractant, un de la direccié facultativa i un de 'empresa adjudicataria.
A més hi poden assistir, a criteri de I'6rgan de control intern, un representant de la Intervencié
General o de I'drgan interventor del comu. Pel que fa a la resta de contractes, I'acte de recepcio
o conformitat es formalitza en una acta que signen un representant de I'entitat contractant i un
representant de 'empresa adjudicataria.

4. Els contractes estableixen un termini de garantia, que compta a partir de la data de recepci6.
Transcorregut aquest termini, o0 el que es fixa en la Llei o en una altra norma aplicable, sense
que el poder adjudicador hagi formulat objeccions, la responsabilitat del contractista queda
extingida, llevat de la responsabilitat per vicis ocults. Aquest termini no s’exigeix quan per la
naturalesa o les caracteristiques del contracte no resulta necessari i aixi s’ha fet constar en els
plecs.

5. Excepte el que es fixa per als contractes d’obres, en un termini de trenta dies a partir de la
recepcio el poder adjudicador ha d’acordar la liquidacié del saldo resultant. Aquest saldo es paga
en un termini de trenta dies a partir de la presentacio de la factura corresponent per part del
contractista. En el cas de demora de I'’Administracio en el pagament, s’aplica l'interés previst en
la Llei 22/2013, del 28 de novembre, en que s’estableixen mesures contra la morositat.

Les garanties es retornen un cop transcorreguts els terminis que esmenta I'apartat 4, sempre que
I’Administracié no hagi formulat objeccions.

6. Reglamentariament, i en paral-lel a la introduccié de la contractacié electronica, s’han de
regular la factura electronica i el registre de factures electroniques.



